附件2
案例申报书撰写要求

一、题目
围绕文件中的“征集内容”，确定选题范围，并根据实际案例主题，提炼精准反映案例核心和特色的标题。
二、署名
案例负责人和案例参与完成人在文题下按序排列，案例参与完成人（不含案例负责人）不应超过10人，署名的案例参与完成人须征得本人同意。
三、摘要（200字以内）
用陈述性文字，简明扼要陈述背景、问题、策略、思路、做法以及成效。
四、关键词
3—5个，中间用逗号分开。要求简洁明了，高度概括案例核心。
五、正文
分四个部分，如：
（一）案例背景（500字以内）
陈述本区域或本校数字化转型发展背景，以及在此背景下面临的挑战和问题。
（二）思路与做法
1.工作思路（500字以内）
针对挑战和问题，提出解决思路，有理论有分析。
2.主要做法（1800字以内）
围绕工作思路，陈述本案例的具体操作方法和步骤，同时陈述采用何种关键技术、方法和措施。
（三）工作成效（500字以内）
重点阐述对区域或学校教育教学产生的推动和作用。
（四）发展计划（500字以内）
重点阐述案例的下一步工作计划。
六、其他
（一）字体。案例文字内容采用宋体小四号，固定值28磅。
（二）图表。插入的图表总数不超过5张，显示清晰，分辨率不低于600dpi。每个图表都应该有一个唯一的编号，如“图1”“表2”等，并配以简明的标题。
（三）案例申报书模板（如下图）。

[image: 案例申报书模板2]
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