[bookmark: _GoBack]一网通办中国学生出国（境）申请流程操作手册
 
1. 请点击广西师范大学官网 广西师范大学 (gxnu.edu.cn)；
2. 点击右上角：数字校园；
[image: 11]
3. 输入学号和统一身份认证平台密码；
[image: 11111]
4. 服务分类里点击国际交流服务；
[image: 3]
5. 点左下角填写中国学生出国（境）申请；
[image: 4]
6. 填写时候请注意保存，以免文件丢失。
7. 上传照片时候，请注意系统提示的上传照片文件类型信息。
8. 请尽量在填写前准备好相关资料的扫描版：
(1) 成绩单：请至雁山校区行北楼教务处办公室凭学号打印最新的成绩单并盖章（中英文双语都可以打印）；
(2) 如需要在读证明的同学，请同学持自己的身份证至雁山校区行北楼5楼打印盖章。
(3) 四六级证书扫描件或其他英语能力证明扫描件；
(4) 

3个月以上的交流学习需准备签字版的学习计划书，特别是涉及到学分兑换的。计划书模板：或 （只需提交一个即可。）
(5) 其他展现你竞争力的相关经历和证书材料等。
9. 提交之前，请先查看右上角绿色图标流程，了解审批流程。
[image: 无标题]
10. 点提交之后，跳出来框内请搜索您的辅导员姓名，然后点击提交。（在人员标签下搜索）
11. 如果提交后发现错误，或者是需要重新提交的情况。请联系毕老师帮助撤回。无需重新额外提交新的申请。
12. 提交之后请定期登陆系统查看实时的审批状态，并跟进。
13. 辅导员填写审批意见提交以后，请在弹出框内搜索所在学院副书记姓名，然后点击提交。

有疑问，请联系国际处毕老师，QQ：116121934，电话：0773-5684229，微信：15921193489
更多信息请查询：关于广西师范大学“一网通办”平台上线试运行的通知
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附件5


		广西师范大学校际交流学生出国（境）修读课程认定及学分转换审批表



		姓  名

		

		学  号

		

		院  系

		

		专    业

		



		派往学校及学习专业

		

		电  话

		

		交流时间

		



		所修对方学校课程（学生按对方学校出具的成绩单填写）

		转换为我校相应课程（院系填写）



		课程名称

		课程属性

		总学时

		学分

		成绩

		课程名称

		课程属性

		总学时

		学分

		成绩



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		学院（部）审查意见：

		教务处审核意见（本科生）/研究生院审核意见（研究生）：



		

		



		签名：（学院（部）公章）年月日

		签名：（公章）年月 日



		申请人声明



		我声明本申请表格内的相关信息及其证明文件都是准确无误的,绝不弄虚作假，否则自愿承担一切后果。              学生签名：



		注： 1. 申请人须在电脑上填写并打印，一式两份；2. 表格中学生所修对方学校课程名称若为英文，院系在“转换为我校相应课程”中填入相应的中文课程名。
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附件5：广西师范 大学校际交流学生出国（境）修读课程认定及学分转换审批表.doc
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廖莉

以下表格内容请根据对方学校提供的课程、或提前到合作

院校网站查询是否有适合的课程进行匹配，我校课程参考本专业的人才培养方案。



廖莉

学分转换



廖莉
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学习计划(例）.pd f


